Batonyterenye Varosi Egészségiigyi, Szocidlis és Gyermekjoléti Kézpont

A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK, VALAMINT A
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK RENDJEROL SZOLO

SZABALYZAT

A Batonyterenye Varosi Egészségiigyi, Szocidlis és Gyermekjoléti Kozpont (3070
Batonyterenye, Molnar Sandor Ut 1-3. a tovabbiakban: Adatfelel6s) mint kozfeladatot ellatd
szerv a kotelez6en kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, 32.§-a, 33.§-a és és
35. § (3) bekezdése alapjan, el6irt jogszabalyi kotelezettségnek vald megfelelés alapjan készitette
el.

A kozérdekii adatok megismeréséhez valé jog - mas néven az informacidszabadsag - alapjog. Az
adatokhoz valé hozzaférést az adatok kotelezd kozzététele, valamint a kdzérdekii adatigénylés
intézménye biztositja.

Az Infotv. 33. § (3) bekezdés alapjan az Adatfelel6s, mint kozfeladatot ellatd szerv, a kdzérdeki
adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételére kotelezett.

1. A szabdlyzat célja és hatdlya

1.1. A jelen Szabalyzat célja az Adatfelel6s miikodése soran keletkezé kozzétételre kotelezett
kozérdekli adatok nyilvdnossdganak biztositdsa, ezzel a kozvélemény tajékoztatdsanak
elésegitése, az atlathatésag biztositasa.

1.2. A jelen Szabalyzat targyi hatalya az Adatfelelds tevékenységével kapcsolatos, miikodése
soran keletkez6 és kozzéteendd kozérdekdi adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra, a
kozzététel modjara, a kozzététellel kapcsolatos feladat- és hataskorokre és a kozérdekil
adatigénylés teljesitésével kapcsolatos feladatokra terjed ki.

2. A kézzéteendo adatok kore

2.1. Az Adatfelel8s az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adatok koziil az Adatfelelés esetén
értelmezhetd adatokat teszi kozzé.

2.2. Fogalmak:

o kézérdekii adat:

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységér vonatkozd, vagy
kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.



o kézérdekbdl nyilvanos adat:

A kozérdekii adat fogalma alda nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;
valamint az Infotv. 26. § (3) bekezdése alapjan olyan adat, amely jogszabdly alapjan
kotelezéen igénybe veendd, vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujté szervek
kezelésében 1év6, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindstilé adat.

3. A kézzététel médja

3.1. Az Adatfelel6s a kozérdekii adatokat a honlapjan (a tovabbiakban: hivatalos honlap) teszi
kozzé.

3.2. Az adatokat ugy kell kozzétenni, hogy azok barki szamara azonositas nélkiil, ingyenesen,
korlatozastol mentesen, adatvesztés nélkiil masolhatéak vagy kinyomtathatéak legyenek.

4. A kézzététellel kapcsolatos feladat- és hatdskérok

4.1. Az Adatfelelés azon szervezeti egységei, amelyeknél kozzéteendd kozérdekii adat
keletkezik, a kozzétételr6l az Adatfelel6s Intézményvezeté kozremiikodésével Kkotelesek
gondoskodni.

4.2. Az Intézményvezeto

a) folyamatosan figyelemmel kiséri a kozzétett adatokat és sziikség esetén gondoskodik azok
helyesbitésérol vagy frissitésérol,

b) tartalmi és formai szempontbdl ellenérzi a szervezeti egységek altal a részére megkiildott
kozzéteend6 adatok helyességét,

c) gondoskodik az adatoknak a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol sz4816 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet mellékletei szerinti tagolasardl és

kozzétételre alkalmas formatumuva alakitasarol,

d) a tartalmi és formai szempontbdl is helyes kozérdekd adatokat atadja a honlap
f6szerkeszt6jének,

e) koordindlja a kozérdekii adatok kozzétételében kozremiikodd szervezeti egységek és
személyek tevékenységét.

4.4. A hivatalos honlap szerkesztdje
a) gondoskodik az atadott kdzérdek( adat kozzétételérdl,
b) gondoskodik a kozadatkeres6 rendszer részére val6 adatatadasroél és adatkarbantartasrol,

c) ellatja a kozzététellel, helyesbitéssel dsszefiiggésben jogszabalyban meghatarozott naplézasi
feladatokat,

d) jelzi az Adatfelel6s vezet6jének a hivatalos honlap felépitésével, adattartalmaval kapcsolatos
fejlesztési igényeket.



5. A kézérdekii adatigénylések teljesitésének rendje

5.1. Az Infotv. értelmében a kozérdek( és a k6zérdekbdl nyilvanos adatoknak megismerése
irdnt barki igényt nydjthat be. A kozérdek(i adatigénylés személyesen, szoban, irasban vagy
elektronikus tton nyujthaté be az Adatfelel8s részére.

5.2. A sz6ban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat - az Adatfelelds beszamoléiban, honlapjan vagy mas mdédon jogszertien -
nyilvanos,

b) az igényelt adat az Adatfelel6s munkatarsainak nevére, beosztidsdra, munkahelyi
elérhetGségére vonatkozik,

c) az igény az Adatfelel6s hataskorére, eljarasara, az alkalmazott szabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

és az igényld széban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégit6. Amennyiben a szdbeli igény nem
teljesithetd azonnal és sz6ban (mert pl. el6 kell keresni, rendszerezni kell, vagy sok adatot érint),
akkor az Adatfelel6s az igényt irasba foglalja, és frasban valaszol hataridén beliil.

5.3. A kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerését az Adatfelelés
Intézményvezet6 engedélyezheti azzal, hogy e jogkort az Adatfelelds Intézményvezetdje magahoz
vonhatja. Az 5.2. pont szerinti igény szébeli teljesitésére az Adatfelel6s barmelyik munkatarsa
jogosult.

5.4. Az Adatfelel6s munkatarsainak hivatali e-mail cimére érkezett igényeket, valamint a
szoban meg nem valaszolhaté adatigénylésrol készitett feljegyzést az igény érkezése napjan at kell
adni az Intézményvezetdnek.

5.5. Az Intézményvezetd - szilikség esetén jogasz munkatars vagy az adatvédelmi tisztviseld
véleményének kikérésével - ellendrzi, hogy a szoébeli, a beérkezé postai kiildemények, illetve
elektronikus tizenetek kozérdek( adatigénylésnek minésiilnek-e.

5.6. A kozérdekii adatigénylésnek mindsiil6 beadvanyokat az iktatoprogramban kilon
betiijelzéssel kell ellatni.

5.7.Mas kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 kozérdeki adatra vonatkozd igényt irasban,
az igényld egyidejii értesitése mellett az igény beérkezését kovet6en haladéktalanul, de legfeljebb
két napon beliil at kell tenni. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithatdé meg, az
igényl6t errdl az AdatfelelSs értesiti.

5.8.Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye vagy
tagallama allitott el6, az Adatfelelés haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Uni6 érintett
intézményét vagy tagallamat és err6l az igényl6t tajékoztatja.

5.9. Abban az esetben, ha az adatigény nem egyértelm{, az Adatfelelds felhivja az Adatigényl6
figyelmét az adatok pontositasara.

5.10. Ha a kozérdek( adatigénylés koltségtérités mellett teljesithetd, a valasztervezetnek a
jogszabalyban meghatarozott kotelez6 tartalmi elemeken kiviil tartalmaznia kell a kéltségtérités
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varhato Osszegét, a szamitas alapjaul szolgalé adatokat és a felhivast arra, hogy az igényld
nyilatkozzon arrél, hogy a koltségtérités ismeretében is fenntartja-e az adatigénylést. Az
Adatfelel6s az igénynek a lehet6 legrovidebb iddn beliil, de legkés6bb a beérkezéstd], illetdleg a
szoban elGterjesztett igény irdsba foglalasatdl szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Ez a hataridé,
ha az adatigénylés jelentss terjedelm{j, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékli igénybevételével jar, egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithats, amelyrél az
Adatigényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Az igény teljesitésének
megtagadasardl és annak indokair6l 15 napon beliil az Adatfelel6s levélben, vagy amennyiben az
igény elektronikus uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve
elektronikusan tajékoztatast kiild az Adatigénylének.

5.11. Az Adatfelel6s hivatalos honlapjan koézzétett adatra vonatkozé adatigénylésre adott
valaszban az igényld figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre, a megfelel6 link megjelolésével.

5.12. Az Adatfelelds a hivatalos honlapjan a kdzérdek( adatigénylésekre az 1. melléklet szerinti
formanyomtatvanyt teszi k6zzé.

5.13.]Jogorvoslat

Az Adatigényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet az Adatfelelds ellen.

Az Adatigényld a kozérdekd adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorldsaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hat6saghoz (1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11. postai cim: 1374 Budapest, Pf. 603.) is bejelentéssel fordulhat.

A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétdl, a hatarid6 eredménytelen elteltétd], illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo6 hatarid6 lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hat6sagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megszlintetésérol, vagy lezarasardl, tovabba az adatkezel6 jogsérelem orvoslasara, illetve annak
kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitisa eredményérdl szold értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.

5.15. Az Adatfelel6s minden év januar 31. napjaig adatot szolgaltat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag felé a kozérdekli megkeresésekrdl. Ennek érdekében az
Adatfelel6s nyilvantartast vezet a kozérdekii adat igénylésekrol. A nyilvantartas vezetéséért és
az adatszolgaltatas teljesitéséért az Intézményvezet6 felelds.

6. Hatdlybalépés

6.1. Ez a szabalyzat az Adatfelel8s hivatalos honlapjan val6 kozzététele napjan 1ép hatalyba.



1. melléklet

A Batonyterenye Varosi Egészségiigyi, Szocialis és Gyermekjoléti Kozpont részére
benyujtando

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP
Az igénylo SZemEly VAgy SZEIVEZEL NEVE: .........cocccorermmreeieessessssssssssesssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssas
Az igényelt kozérdekii adat(ok) konKkrét megjelolése: ............rnrenmeernnseessneeeens
Az adatigénylés benytjtasanak idépontja: ....cmsssmsssesesennns
Az adatkérés teljesitésének madja: szoban/irasban!
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: igen/nem 2
Az adatokrol masolat készitését igényelem: igen/nem3
Csak masolatok igénylése esetében kell kitélteni az alabbi rovatokat!
(A mdsolatok dtaddsdra csak eqyféle - On dltal vdlasztott médon - van lehetéség!)

Az elkészitett masolatot személyesen/postai titon/ e-mail cimen* keresztiil veszem at a
ROVELKEZE CIIMEIN: ..ot ssessesstseesse st ssessessssssessessssss st sssss et ssssssssessssssssssssssssessess essaseanes

illet6leg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek el6zetes értesitést:5
Telefonszam: .......ovenseernsesrsesernenns (0904 HHOR TN

E-mail cim: .o

Kijelentem, hogy a Batonyterenye Varosi Egészségiigyi, Szocialis és Gyermekjoléti

Kozpont iigyfelei és intézményeiben ellatottjai részére sz6l6 Adatkezelési
Tajékoztatojaban foglaltakat megismertem

igen/nem 6

Igényld neve és alairasa

1 A megfelel6 aldhtizandd!
2 A megfeleld aldhtizandd!
3 A megfeleld aldhtizandd!
+ A megfeleld aldhuzandd!
5 E rovatok koziil egyet kell értelemszeriien kitélteni
6 A megfelel6 aldhtuzandd!



